NUMERY ALARMOWE
do Centrum Monitorowania Alarméw (CMA) Apexim Bis Sp. z o.0.
(068) 325 46 46; 329 36 66; 454 89 46; 0 600 399 066
do Dzialu Handlowego — Obstugi Klientéw
(068) 329 36 61; 329 36 62

oraz 327 05 00; 329 36 55 (sekretariat, operator-dyzurny)

Fax (68) 329 36 65

Zasady wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej
przez Spoétke Apexim Bis

1. Podstawg prawng wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej jest Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 17 grudnia 2010r. W sprawie przesyfania faktur w formie elektronicznej, zasad ich
przechowywania oraz oraz trybu udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowe;j.

2. Apexim Bis Sp. z 0.0. zgodnie z przepisami Rozporzadzenia gwarantuje autentycznos$¢ pochodzenia

i integralnos¢ tresci wystawianych i przesytanych faktur VAT w formie elektronicznej, bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 18 wrze$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr
130, poz. 1450, z p6zn. zm.), weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Dostarczanie faktur drogg elektroniczng (e-mail) nastgpi po uprzednim:

- zZtozeniu przez Klienta pisemnej akceptacji, podpisanej przez osobe upowazniona,

- podaniu Apexim Bis Sp. z 0.0. adresu e-mail, na ktory przesytana bedzie faktura w formie elektroniczne;j.

4. Klient moze przekazac Apexim Bis Sp. z 0.0. prawidtowo wypetniony formularz akceptacji za pomoca
nastepujacych kanatéw komunikaciji:

- w punkcie obstugi klienta Apexim Bis Sp. z 0.0., ul. Lwowska 25, Zielona Gora,

- korespondencyjnie na adres: Apexim Bis Sp. z 0.0., ul. Lwowska 25, 65-225 Zielona Goéra,

- poczta elektroniczng na adres: agencja-ochrony@apexim-bis.com.pl (w przypadku posiadania przez Panstwa
podpisu elektronicznego),

- za posrednictwem upowaznionego przedstawiciela handlowego Apexim Bis.

5. Wycofanie akceptacji na wystawianie faktur w formie elektronicznej jest mozliwe poprzez ztozenie przez Klienta
pisemnego o$wiadczenia, wedtug wzoru oswiadczenia udostepnionego przez Apexim Bis Sp. z 0.0., za pomoca
kanatéw komunikacji okreslonych w pkt 4 powyzej. Klient powinien powiadomi¢ o wycofaniu akceptacji do
ostatniego dnia kazdego miesigca poprzedzajacego rozpoczecie nastepnego okresu rozliczeniowego.

6. Akceptacja Klienta na wystawianie i przesytanie faktur w formie elektronicznej nie wytacza prawa Apexim Bis
Sp. z 0.0. do wystawiania i przesytania danej faktury w formie papierowej. W kazdym przypadku dana faktura
bedzie wystawiana i przysytana przez Apexim Bis Sp. z 0.0. w jednej formie, papierowej albo elektroniczne;j.

7. Faktury bedg mogty by¢ wystawiane i przesytane w formie elektronicznej od pierwszego dnia miesigca
nastepujgcego po dniu, w ktérym Apexim Bis Sp. z 0.0. otrzymata wypetniong akceptacje, oraz jezeli podany przez
Klienta adres e-mail jest poprawny i stosowany przez Klienta program pocztowy jest skonfigurowany w sposéb
umozliwiajacy odbior przesytanych dokumentow.

8. Zmiana adresu e-mail, na ktéry przesytane beda faktury nastgpi po uprzednim pisemnym ztozeniu formularza
wskazanego przez Apexim Bis Sp. z 0.0., za pomocg kanatéw komunikacji okreslonych w pkt. 4 powyzej.

9. W przypadku braku powiadomienia Apexim Bis Sp. z 0.0. o zmianie adresu e-mail, wszelka korespondencja
kierowana na dotychczas obowigzujacy adres e-mail jest uwazana za prawidtowo doreczong i wywotuje wszelkie
skutki prawne.

10. Faktury wystawione w formie elektronicznej przez Apexim Bis Sp. z 0.0. bedg wysytane z adresu
e-faktury@apexim-bis.com.pl.

11. Formatem faktury w formie elektronicznej jest PDF (Portable Document Format).

12. Do podgladu oraz weryfikacji przestanej faktury stuzy oprogramowanie, ktére Klient pobierze i zainstaluje we
witasnym zakresie:

- bezptatne oprogramowanie ,Adobe Acrobat Reader”, stuzace do podgladu dokumentu,

- bezptatna aplikacja ,Szafir demo”, stuzaca do weryfikacji autentycznosci podpisanej faktury,

- bezptatne oprogramowanie JAVA .

13. Wszelkie wzory dokumentow oraz linki do darmowych programéw zwigzanych ze swiadczeniem ustugi e-
faktura (Szafir demo, Adobe Acrobat Reader, Java, akceptacja, wycofanie akceptacji, zmiana adresu e-mail)
dostepne sg od 15 czerwca 2009 roku na stronie internetowej www.apexim-bis.com.pl w zaktadce PLIKI DO
POBRANIA.

14. Klient zobowigzany jest do przechowywania otrzymanych faktur w formie elektronicznej wytacznie

w sposob okreslony w § 6 Rozporzadzenia.
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